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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
NA USLUGE SPOLECZNA

"Przygotowanie i dostarczenie potraw wigilijnych do Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Puttusku na wigilie pracownicza”

o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 750.000 euro,
o ktorej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986)

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Puttusku,
www.bip.mops.pultusk.pl, sekretariat@mops.pultusk.pl



5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki
udziatu w postepowaniu:
5.1.1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 12-23 ustawy pzp:
Warunek zostanie spelniony, jesli Wykonawca zlozy oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
oraz oswiadczenie o braku przynalezno$ci do grupy kapitalowej, lub zlozy liste czlonkéw grupy
kapitalowej — zalgcznik nr 3 do IWZ,
5.1.2) spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 22 ust. 1b ustawy pzp:
Zamawiajgcy nie stawia szczegélowych wymagan w tym zakresie. Warunek zostanie spelniony,
jesli wykonawea zlozy o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zalgcznik nr
2 do IWZ.

6. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
6.1. Wykonawca zobowiazany jest do wypetnienia $cisle wg wzoru druku zalaczonego przez
Zamawiajgcego:
1) oferty — zatgcznik nr 1 do IWZ.
6.2. Wraz z formularzem oferty nalezy dodatkowo zalaczyé:
1) oswiadczenie Wykonawey o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu - zafgcznik nr 2 do IWZ,
2) o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - zatgcznik nr 3 do IWZ,
3) zaakceptowany wzor [stotnych Postanowief Umowy — zatgcznik nr 4 do IWZ.

7. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

7.1. W postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r.
poz. 1481, z pézn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U.
z2017r. poz. 1219, z p6zn. zm.) z uwzglednieniem wymogow dotyczacych formy, ustanowionych ponizej.
7.2. Osobg uprawniona przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w kwestiach proceduralnych: Pani Ewa Zaremba, tel. 23 692 52 65, e-mail: sekretariat@mops.pultusk.pl.
2) w kwestiach dotyczacych opisu przedmiotu zamowienia, realizacji umowy, itp.: Pani Ewa Kowalska, tel.
23 692 52 65, 505 769 845, e-mail: sekretariat@mops.pultusk.pl.

7.3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny byé kierowane na adres: sekretariat@mops.pultusk.pl, a faksem na numer 23 306 70 07.
7.4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, whnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna, kazda ze stron na z3danie drugiej strony

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

8.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

8.4. Oferte stanowi wypetiony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalgcznik nr 1 do IWZ.

8.5. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2. 1WZ,

2) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych dokumentéw
skladanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze Je uzyskaé w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, w szczeg6lnosci rejestréw publicznych w rozumieniy ustawy z dnia
17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnogci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017r.
poz. 570), a Wykonawca wskazat to wraz ze zlozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika
z dokumentéw ztozonych wraz z oferty,



3) Pelnomocnictwo do  reprezentowania wszystkich  Wykonawcow wspolnie  ubiegajacych  sie
0 udzielenie zaméwienia, ewentualnie umowa o wspoldziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe
petnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonaweéw w postepowaniu
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo winno by¢ zalgczone
w formie oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

8.6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

8.7. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, powinny by¢ ztozone na wzorach Jakie Zamawiajacy
okreslit w zalgcznikach do IWZ.

8.8. Oferta powinna byé sporzadzona w Jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajgcy si¢ na oferte powinien by¢ czytelny.

8.9. Oferte nalezy umiescié w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie Jjego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastepujgco:

Oferta na: "Przygotowanie i dostarczenie potraw wigilijnych do Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spolecznej w Pultusku na wigili¢ pracowniczg ". Nie otwieraé przed dniem 03.12.2018r. godz. 12:00.
8.10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzié zmiany do ztozonej oferty lub
wycofaé oferte. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny byé doreczone
Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uplywem terminu sktadania ofert. Oéwiadczenia
powinny byé opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: "ZMIANA" lub "WYCOFANIE".

8.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnien lub uzupetnien ztozonej
oferty oraz zalgczonych do niej dokumentéw.

8.12. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w sytuacji wystapienia przestanek o jakich stanowi art. 24 ust. |
ustawy PZP.

8.13. Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacji wystapienia przestanek o jakich mowa w art. 89 ustawy PZP.

9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

9.1. Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢é wartoscig wyrazong w jednostkach pieni¢znych
w walucie polskiej z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

9.2. Cena powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacjg przedmiotu zamowienia,
powinna obejmowa¢ koszt wykonania calosci zamOwienia oraz zawieraé ewentualne opusty proponowane
przez Wykonawce.

9.3. Wykonawca okresli cene oferty podajac ja w zapisie liczbowym i stownie.
9.4. Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z formularzem oferty stanowigcym zalgeznik nr 1 do IWZ,

10. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

10.1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 03.12.2018 r. do godziny 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego
tj. przy ul. 13 Pulku Piechoty 1 w pokoju nr 25B (sekretariat).

10.2. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposob, Zamawiajacy nie ponosi zadnej
odpowiedzialnoéci za nieterminowe wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
nieterminowe zlozenie oferty w szczegdlnosei w sytuacji, gdy oferta nie zostanie dostarczona
W wymaganym terminie do wskazanego pokoju. Oferta ztozona z uchybieniem terminowi wskazanemu
W poprzednim zdaniu nie bedzie rozpatrywana.

10.3. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi tego samego dnia, tj. 03.12.2018r. o godzinie 12:00 w siedzibie
Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Puttusk, I pietro,
pokdj nr 17.

10.4. W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
Wykonawce oraz zwraca oferte.

10.5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje wskazane w art. 86 ust. 4 PZP, jezeli ich podanie przez Wykonawcéw byto wymagane.



10.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

10.7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

2) firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ 7 PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW 1 SPOSOBU
OCENY OFERT.
11.1. Oferty podlegaé beda ocenie na podstawie nastepujacych kryteriow:

1) kryterium ,,cena” — waga 60%

2) kryterium ,,termin platnosci faktury” — waga 40%

I1.2. Oferty oceniane beda punktowo. Ocenie podlega cena brutto podana w ofercie. Punkty beda
przyznawane wedlug nastepujacej zasady:

C- liczba punktéw dla kryterium ,,cena”:

C=100x Cn/Cb x 60%
gdzie:

100 - staty wspétezynnik zwigkszajacy
Cn — cena oferty najtanszej

Cb — cena oferty badanej

60% - waga procentowa kryterium

Najnizsza cena ofertowa otrzyma 60 punktow.

T —liczba punkt6w dla kryterium . termin platnosci faktury”. Termin ptatnosci faktury nie moze by¢ dluzszy
niz 30 dni i nie krétszy niz 14 dni od dnia wptywu faktury do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Puttusku

T =100 x Tb/Tn x 40%

gdzie:

100 — staly wspétezynnik zwigkszajgcy,

Tn — zaoferowany termin ptatnosci faktury w ofercie z najdtuzszym terminem,
Tb — zaoferowany termin platnosci faktury w ofercie badanej,

40% - waga procentowa kryterium

Najdhuzszy termin platnosci faktury otrzyma 40 punktéw.

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktérego oferta otrzyma najwigksza liczbe punktéw w ocenianych
kryteriach.

11.3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w IWZ oraz przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert
(maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria). Pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktdw.,

11.4. Niezwlocznie po udzieleniu zamOwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej, informacje o udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawarl umowe w sprawie zamdwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia zamawiajgcy

niezwlocznie zamie$ci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o nieudzieleniu zamOwienia.



12. INFORMACJE DODATKOWE

12.1. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Opracowanego przez Zamawiajacego. Wzér stanowi zalacznik nr
4 do IWZ.

12.2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przesfanki, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy PZP.

12.3. Zamawiajacy bedzie badal oferty pod katem razaco niskiej ceny lub kosztu dla przypadkow, w ktérych
Zamawiajacy bedzie miat watpliwosci do mozliwosci wykonania zaméwienia, a w szczegblnosci
zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz 30% ze sredniej arytmetycznej wszystkich ztozonych

Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena ztozonych
Wyjasniet wraz ze zlozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene Iub koszt
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

12.4. Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty z niniejszym IWZ niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O poprawie innej
omyltki Zamawiajacy niezwhocznie powiadomi Wykonawce, ktdérego oferta zostata poprawiona.

12.5. Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zamOwienia w rozumieniu art, 23 ustawy PZP.
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego.

12.6.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wzywania Wykonawey do zlozenia wyjasnien
i uzupetniania ztozonej oferty.

Zatwierdzam:




