06-100 Puttusk ul. 13 Putku Piechoty 1
tel. 23 692 52 65
tel. 23692 21 71

by Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

Pultusk, dnia 06.11.2019r.
Znak sprawy: OA.26.26.2019

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
NA USLUGE SPOLECZNA

"Przygotowanie i dostarczenie potraw wigilijnych do Dziennego Domu ,,Senior — WIGOR”
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pultusku znajdujgcego si¢ przy ul. Zaulek 1,
06-100 Pultusk

o wartosci zaméwienia ponizej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 750.000 euro,
o0 ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019r. poz. 1843)

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku,
www.bip.mops.pultusk.pl, sekretariat@mops.pultusk.pl



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku
ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Puttusk

tel.: 23 692 52 65, fax: 23 306 70 07

strona internetowa: http://bip.mops.pultusk.pl

adres poczty elektronicznej: sekretariat@mops.pultusk.pl
2. INFORMACJE OGOLNE

2.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zamowienia na ustuge spofeczna na podstawie art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843) - zwanej
dalej "ustawa PZP" oraz niniejszych Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na ustuge spoteczng - zwanych dalej
I|IWZI|‘

2.2. Wartoé¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ustawy PZP.

2.3. Zamawiajacy udziela zaméwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zaméwienia na ustuge spoleczna jest ustuga przygotowania i dostarczenia potraw
wigilijnych do Dziennego Domu Senior — WIGOR” Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Puttusku znajdujacego sie przy ul. Zautek 1, 06-100 Puttusk dla 40 uczestnikow.
3.2. Poprzez potrawy wigilijne nalezy rozumiec:
1) kapuste wigilijng (100 gram na osobg),
2) pierogi z kapusta i grzybami (3 sztuki na osobg),
3) barszcz czerwony (250 ml na osobg),
4) tort $mietanowo -malinowy (4 kg),
5) sernik po wiedefisku (3 kg),
6) makowiec (3 kg).
3.3. Przedmiot zamdwienia nalezy dostarczy¢ do Dziennego Domu ,Senior — WIGOR” Miejskiego
Oérodka Pomocy Spotecznej w Pultusku znajdujacego sig przy ul. Zautek 1, 06-100 Pultusk w dniu
18.12.2019r. do godz. 11:30.
3.4, Wykonawca odpowiada za przygotowanie i dostarczenie przedmiotu zamdwienia zgodnie
z obowiazujacymi wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i zywienia zbiorowego, zapewnienia
whasciwej jakosci i temperatury. Przygotowanie positkéw odby¢ si¢ musi wylgcznie na bazie artykutow
spozywezych posiadajacych aktualne terminy waznosci.
3.5. Potrawy nie moga by¢ wykonane z produktow typu instant (np. zupy w proszku, itp.) oraz produktéw
gotowych (np. mrozone pierogi itp.).
3.6. Wykonawca zobowiazany jest przestrzega¢ zalecen Sanepidu, Pafistwowej Inspekcji Pracy, stuzb
ppoz.. systemu HACPP, Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia positkow wiasnym transportem
i na wiasny koszt we wiasnych termosach. Naczynia transportowe (termosy) musza by¢ przeznaczone
tylko do tego celu, musza by¢ szczelnie zamknigte, nieuszkodzone, zapewniajace utrzymanie wiasciwe;j
jakosci i temperatury potraw. Termosy powinny zosta¢ zabrane przez Wykonawce tego samego dnia po
godz. 15:00.
3.7. Pracownicy Wykonawcy realizujacy zaméwienie powinni je wykonywaé w odpowiednim ubraniu
roboczym zgodnie z przepisami BHP i obowiazujacymi normami w tym zakresie.
3.8. Wykonawca w ramach $wiadczonych ustug zobowigzany jest do wspolpracy z dyrektorem
Miejskiego Ogérodka Pomocy Spofecznej w Puftusku, a w trakcie jego nieobecnodei z osobg go
zastgpujaca.
3.9. Wspolny Stownik Zamowien CPV:

55.32.10.00-6 — Ustugi przygotowywania positkéw

55.52.00.00-1 — Uslugi dostarczania positkéw
3.10. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgéci zamowienia, ktorego wykonanie
powierzy podwykonawcom.



4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

4.1. Umowa o udzielenie zaméwienia na ustuge spoleczng zostanie zawarta na czas oznaczony.
4.2. Wymagany termin realizacji zamowienia: w dniu 18.12.2019r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
5.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy speiniajg nastgpujace warunki
udzialu w postepowaniu:
5.1.1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 12-23 ustawy pzp:
Warunek zostanie spelniony, jesli Wykonawca zlozy o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
oraz oswiadezenie o braku przynalezno$ci do grupy kapitalowej, lub zlozy list¢ czlonkéw grupy
kapitalowej — zalacznik nr 3 do IWZ,
5.1.2) spekniaja warunki udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 22 ust. 1b ustawy pzp:
Zamawiajacy nie stawia szczegblowych wymagan w tym zakresie. Warunek zostanie spelniony,
jesli wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu — zalgcznik nr
2 do TWZ.

6. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
6.1. Wykonawca zobowiazany jest do wypelnienia $cisle wg wzoru druku zalaczonego przez
Zamawiajacego:
1) oferty — zatacznik nr 1 do IWZ.
6.2. Wraz z formularzem oferty nalezy dodatkowo zalaczyc:
1) o$wiadczenie Wykonawcey o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu - zafacznik nr 2 do IWZ,
2) o$wiadczenie Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia - zatacznik nr 3 do IWZ,
3) zaakceptowany wzér Istotnych Postanowien Umowy — zatacznik nr 4 do IWZ.

7. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

7.1. W postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r.
poz. 2188, z pézn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postaiica, faksu lub przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U.
22019r. poz. 123, z pézn. zm.) z uwzglednieniem wymogoéw dotyczacych formy, ustanowionych ponizej.
7.2. Osobg uprawniona przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w kwestiach proceduralnych: Pani Ewelina Oleksa, Ewa Zaremba, tel. 23692 52 65, e-mail:
sekretariat@mops.pultusk.pl,

2) w kwestiach dotyczacych opisu przedmiotu zaméwienia, realizacji umowy, itp.: Pani Ewa Kowalska, tel.
23 692 52 65, 505 769 845, e-mail: sekretariat@mops.pultusk.pl.

7.3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczna winny byé kierowane na adres: sekretariat@mops.pultusk.pl, a faksem na numer 23 306 70 07.
7.4, Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za podrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zgdanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

8.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

8.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

8.4. Oferte stanowi wypetiony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalgcznik nr 1 do IWZ,

8.5. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2. IWZ,



2) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych dokumentow
skladanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegélnosci za pomoca bezplatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2019r.
poz. 700, z pozn. zm.), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie
wynika z dokumentéw ztozonych wraz z oferta,

3) Pelnomocnictwo do  reprezentowania wszystkich Wykonawcéw  wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zaméwienia, ewentualnie umowa o wspoldziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe
pelnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postgpowaniu
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo winno by¢ zalaczone
w formie oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

8.6. Oferta powinna byé podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okre$long w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcey albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

8.7. Oferta oraz pozostale o§wiadczenia i dokumenty, powinny by¢ zlozone na wzorach jakie Zamawiajacy
okreslit w zatacznikach do IWZ.

8.8. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument skladajacy sie na ofert¢ powinien by¢ czytelny.

8.9. Oferte nalezy umieéci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastgpujaco:

Oferta na: "Przygotowanie i dostarczenie potraw wigilijnych do Dziennego Domu ,,Senior — WIGOR”
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pultusku znajdujacego si¢ przy ul. Zaulek 1, 06-100
Pultusk”. Nie otwieraé przed dniem 15.11.2019r. godz. 10:30.

8.10. Przed uplywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢ dorgczone
Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uplywem terminu skladania ofert. Oswiadczenia
powinny byé opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: "ZMIANA" lub "WYCOFANIE".

8.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnieri lub uzupehien zlozonej
oferty oraz zalgczonych do niej dokumentow.

8.12. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w sytuacji wystgpienia przestanek o jakich stanowi art. 24 ust. 1
ustawy PZP.

8.13. Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacji wystapienia przestanek o jakich mowa w art. 89 ustawy PZP.

9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

9.1. Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wartoscig wyrazong w jednostkach pienigznych
w walucie polskiej z doktadnoscig do dwéch migjsc po przecinku.

9.2. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidtowg realizacja przedmiotu zaméwienia,
powinna obejmowa¢ koszt wykonania calosci zamdéwienia oraz zawiera¢ ewentualne opusty proponowane
przez Wykonawce.

9.3. Wykonawca okresli ceng oferty podajac ja w zapisie liczbowym i stownie.
9.4. Cene oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z formularzem oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do IWZ.

10. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

10.1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 15.11.2019r. do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiajacego
tj. przy ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Pultusk w pokoju nr 25B (sekretariat).

10.2. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposob, Zamawiajacy nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
nieterminowe zlozenie oferty w szczegblnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie dostarczona
w wymaganym terminie do wskazanego pokoju. Oferta zlozona z uchybieniem terminowi wskazanemu
w poprzednim zdaniu nie b¢dzie rozpatrywana.



10.3. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi tego samego dnia, tj. 15.11.2019r. o godzinie 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Puitusk, I pietro,
pokdj nr 25A.

10.4. W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
Wykonawcg oraz zwraca ofertg.

10.5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
wskazane w art. 86 ust. 4 PZP, jezeli ich podanie przez Wykonawcéw byto wymagane.

10.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

10.7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkow platnoéei zawartych w ofertach.

11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT.
11.1. Oferty podlega¢ beda ocenie na podstawie nastgpujacych kryteriow:

1) kryterium ,.cena” —waga 60%

2) kryterium ,,termin platnosci faktury” —waga 40%

11.2. Oferty oceniane beda punktowo. Ocenie podlega cena brutto podana w ofercie. Punkty beda
przyznawane wedlug nastgpujgcej zasady:

C- liczba punktow dla kryterium ,,cena™

C =100 x Cn/Cb x 60%
gdzie:

100 — staty wspélezynnik zwigkszajacy
Cn — cena oferty najtanszej

Cb — cena oferty badanej
60% - waga procentowa kryterium

Najnizsza cena ofertowa otrzyma 60 punktow.

T - liczba punktéw dla kryterium ,termin platnosei faktury”. Termin ptatnosei faktury nie moze by¢ diuzszy
niz 30 dni i nie krétszy niz 14 dni od dnia wplywu faktury do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Puftusku

T=100 x Tb/Tn x 40%

gdzie:

100 — staly wspoltezynnik zwiekszajacy,

Tn — zaoferowany termin platnosci faktury w ofercie z najdtuzszym terminem,
Tb — zaoferowany termin platnosci faktury w ofercie badane;j,

40% - waga procentowa kryterium

Najdtuzszy termin platnosci faktury otrzyma 40 punktow.

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktorego oferta otrzyma najwigkszg liczbe punktéw w ocenianych
kryteriach. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera
ofert¢ z najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa
wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
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dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

11.3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawey, ktorego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w IWZ oraz przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert
(maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria). Pozostale oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

11.4. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej, informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imig i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawarl umowe w sprawie zaméwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia zamawiajgcy
niezwlocznie zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o nieudzieleniu zamoOwienia.

12. INFORMACJE DODATKOWE

12.1. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru opracowanego przez Zamawiajacego. Wzor stanowi zalacznik nr
4 do IWZ.

12.2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy PZP.

12.3. Zamawiajacy bedzie badat oferty pod katem razgco niskiej ceny lub kosztu dla przypadkow, w ktorych
Zamawiajacy bedzie miat watpliwosci do mozliwosci wykonania zaméwienia, a w szezegolnosci
zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wigcej niz 30% ze $redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych
ofert z wyjatkiem ofert drastycznie zawyzonych (powyzej 100% od sredniej arytmetycznej z pozostatych
ofert) chyba, ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasniania.
Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena zlozonych
wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

12.4. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z niniejszym IWZ niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O poprawie innej
omytki Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12.5. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zam6wienia w rozumieniu art. 23 ustawy PZP. W
takim przypadku Wykonawey ustanawiaja pelomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

12.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wzywania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien
i uzupetniania ztozonej oferty.

Zatwierdzam:




