ZARZADZENIE Nr 33/2022
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE)J
W PULTUSKU
z dnia 6 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r., poz.217 ze
zm.) oraz § 18 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku, stanowigcego
zatgcznik do uchwaty Nr XLI1/376/2021 Rady Miejskiej w Puttusku
z dnia 29.04.2021 r. w sprawie uchwalenia Statutu Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w

Puftusku (Dz. Urz. Woj. Maz. Poz. 4233 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ okresowq inwentaryzacje w drodze spisu z natury sktadnikow
majatkowych, tj. srodki trwate, pozostate srodki trwate i wyposazenie w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Puttusku ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Puttusk, w tym w Placéwce
Wsparcia Dziennego - Swietlicy ,Stonecznikowa Bra¢” mieszczacej sie przy ul. 13 Putku

Piechoty 1 oraz Dziennym Domu ,Senior+” przy ul. Zautek 1 w Puttusku,

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuje

Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:

1) Beata Kowalska — Przewodniczacy;

2) Ewelina Oleksa - Zastepca Przewodniczgcego;
3) Anna Kasinska-cztonek;

4) Monika Wisniewska- cztonek.

§ 3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Zespot Spisowy w sktadzie:
1) Tomczak Edyta,

2) Wioletta Suchecka,

3) Karolina Tyminska,
4) Aleksandra Otton,
5) Ewelina Skierkowska-Zareba

1. Do obowigzkdéw Zespotu Spisowego nalezy:
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1) przeprowadzenie spisu z natury $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych
i wyposazenia w okreSlonym terminie na wyznaczonym polu spisowym w siedzibie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Puttusk,
Placowki Wsparcia Dziennego- Swietlicy ,Stonecznikowa Bra¢” mieszczacej sie przy ul. 13
Putku Piechoty 1 oraz Dziennego Domu ,Senior+” przy ul. Zautek 1 w Puttusku.

2) terminowe przekazywanie arkuszy spisowych z inwentaryzacji Komisji Inwentaryzacyjnej
oraz informacji o wszelkich nieprawidtowosciach stwierdzonych w toku pracy.

3) przedfozenia Komisji Inwentaryzacyjnej sprawozdania opisowego z przebiegu spisu
z natury w ciggu 7 dni od daty przeprowadzenia spisu.

2. Zespot spisowy moze dziata¢ w co najmniej 3 osobowym sktadzie.

§ 4. Spis z natury skfadnikéw majatku wymienionych w § 1 zostanie przeprowadzony
w terminie: rozpoczecie na dzien 06.10.2022 r. a zakonczenie w dniu 11.10.2022 r. wedtug
stanu na 01.10.2022 r. na przygotowanych do tego celu arkuszach.
1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31.12.2022 r. Ustalenie koncowe stanu nastgpi poprzez dopisanie do lub odpisanie stanu
stwierdzonego drogg spisu z natury- przychodow i rozchodow, jakie nastgpity miedzy datg
spisu z natury — 01.10.2022 r. a dniem 31.12.2022 r. przez Zespot Spisowy. Inwentaryzacja w

zakonczy sie najpdzniej w dniu 05.01.2023 r.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna przedtozy protokot z rozliczen wynikéw inwentaryzacji
w drodze spisu z natury sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 1 Dyrektorowi

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku do dnia 15.01.2023 r.

§ 6. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje metodg uzgodnien sald w zakresie:
1) $rodkdw pienieznych na rachunkach bankowych stan na dziern 31.12.2022 r,;
2) wtasnych sktadnikdow majgtkowych powierzonych kontrahentom, w tym umowy
uzyczenia wedtug stanu na dzien 01.10.2022 r. Ustalenie stanu na 31.12.2022 r. nastgpi
poprzez dopisanie do lub odpisanie stanu stwierdzonego drogg uzgodnien- przychodow
i rozchodow, jakie nastgpity miedzy datg spisu z natury —01.10.2022 r. a dniem 31.12.2022 r.

przez Zespot Spisowy. Inwentaryzacja zakonczy sie najpdzniej w dniu 05.01.2023 r.
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§ 7. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w formie weryfikacji sald kont pozostatych
aktywow i pasywow, ktore nie bedg inwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnien

sald na dzien 31.12.2022 r., w tym konto 020-Wartosci niematerialne i prawne.

§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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