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migjskl Osrodek Pom Cy opoiecznej Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska

N

((
v
100 Puttusk ul. 17 Sierpnia 58 w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

tel./fax (0-23) 682-52-6
NIP 588-13-77-871 Puttusk, dnia 16.07.2012r.

Miejski Osrodek Pomocy Spoleczngj
ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk
tel./fax 23 692 52-65

MOPS.042.3.2.2012

Zapytanie ofertowe

dotyczqce zamowienia ponizej 14 000 euro

L Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku, ul. 17 Sierpnia 58, 06-100
Pultusk

zaprasza do zlozenia oferty na :

uslugi prawne dla Miejskiego OSrodka Pomocy Spolecznej w Pultusku w ramach projektu
systemowego pod nazwy ,,Chwy¢ druga szanse!” wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Priorytet VII ,,Promocja integracji spolecznej”, Dzialanie 7.1 ,,Rozwoj i upowszechnienie aktywnej
integracji”, Poddzialanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spolecznej”.

L Opis przedmiotu zamoéwienia:

[. Przedmiotem zamdéwienia sa ustugi prawne (9 godzin ustug prawnych w 2012r., tj. 6 godzin w III
kwartale 2019Fi 3 oodzinv w TV kwartale 2012r)) dla Miejskiegco Oérodka Pomocy Spotecznej
w Puttusku  w ramach projektu systemowego pod nazwa ,.Chwy¢ druga szanse!” wspélfinansowanego
przez Uni¢ Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Miejsce wykonania uslugi: w siedzibie Wykonawcy.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest obsluga prawna projektu systemowego pn.”Chwy¢ druga szanse!”

realizowanego przez Zamawiajacego. Swiadezona pomoc prawna obejmowac bedzie w szczegdlnosci:
1) udzielanie porad i konsultacji prawnych ustnie, a jezeli Zamawiajacy tego zazada, takze na
pismie,
2) sporzadzanie opinii prawnych
3) sprawdzanie projektow umow,
4) udzielanie doradztwa oraz pomocy w przygotowywaniu dokumentacji z zakresu zamowien
publicznych pod katem zgodnosci z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
5) wspolprace z pracownikami Osrodka zatrudnionymi przy realizacji projektu (telefonicznie,
faxem lub za posrednictwem poczty e-mail) w zakresie wszelkich zagadnien prawnych
dotyczacych jego realizacji w okresie obowiazywania umowy.

Wspolny Slownik Zamowien (CPV):

79100000-5 — ustugi prawnicze

79111000-5 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego

2. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwoscei skladania ofert wariantowych.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk
tel/fax (23) 692 52 65, e-mail: mopspultusk@o2.pl
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HIL Termin vealizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 201 2r.
IV. Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

I. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sic Wykonawey, ktdrzy:

Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie, co oznacza, ze :

I) posiadaja wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

2) posiadaja co najmniej 2-letnie doswiadczenie w  zakresie $wiadczenia obstugi prawnej
projektow finansowanych przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) posiadaja uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata. W przypadku osob
fizycznych skladajacych oferte ta osoba musi spelnia¢ wskazane powyzszej wymagania. W przypadku,
ady oferte sklada inny Wykonawca musi wskazaé do realizacji umowy osobe spefniajaca wskazane
powyZej wymagania oraz podstawe do dysponowania ta osoba (umowa o prace, umowa cywilnoprawna,
etc.).

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty Wykonawcy z postepowania.

2. Kryteria oceny warunkow udzialu w postepowaniu

I) Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelni warunki, o ktérych mowa w ust. 1 oraz na podstawie
zlozonych wraz z oferta dokumentow zadanych przez Zamawiajacego, o ktorych mowa w rozdziale V,
potwierdzajacych spelnienie tych warunkdow.

2) Ocena spehniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: »spelnia — nie
spelnia”. Wykonawca. ktory nie spehni ktoregokolwiek z warunkow zostanie odrzucony w postgpowaniu.

Oferta powinna zawierac:

I. wypelniony formularz oferty (zalacznik nr | do zapytania ofertowego),

2. kserokopig potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem wpisu na liste adwokatow lub radeéw prawnych,

3. oswiadezenie o posiadaniu doswiadezenia z wyszezegolnieniem liczby lat w zakresie $wiadczenia
obstugi prawnej projektow finansowanych przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego (zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego),

4. stosowne pelnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajaca w imieniu
wykonawey lub gdy oferte podpisuje pelnomocnik osoby fizycznej.

5. zaakceptowany wzor umowy — zgodny ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.
Dokumenty powinny zosta¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce.

VI. Kryteria oceny ofert:

Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium e Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktéw, jakie
‘ kryterium moze otrzymac oferta za dane
kryterium
Cena brutto C* 70% 70 pkt.
Doswiadczenie D* 30% 30 pkt.

*Cena brutto: maksymalna ilo$¢ punktow moze otrzymacé oferta, ktora da najnizsza ceng sposrod
wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.
*Doswiadczenie — max 30 pkt.

Micejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk
tel/fax (23) 692 52 65, e-mail: mopspultusk@o2.pl
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Zasady oceny kryterium "Cena" (C)

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilos¢ punktow
wynikajaca z dzialania:

Cmin
Pi(C) = x Max (C)
i
gdzie:
Pi (C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta ,.i” za kryterium ,.Cena”
C min najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Ll | cena oferty ..i”
Max (C) | maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymaé oferta za kryterium ,,Cena”

Zasadyv oceny kryterium "Doswiadczenie (D)" .

W ramach kryterium ..doswiadczenie” Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty za doswiadczenie
w zakresie obslugi prawnej projektow finansowanych przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w przedziale od 0 do 30 pkt. w oparciu o zlozone oswiadczenie. Zamawiajacy
przyzna punkty odpowiednio za doswiadczenie:

ponizej 2 lat — 0 punktow,

od 2 lat do 3 fat — 10 punktow,

powyzej 3 lat do 4 lat — 20 punktdw,

powyzej 4 lat — 30 punktow.

Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

nin

Ocena punktowa oferty "i" bedzie zaokraglona do dwdch miejse po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktoéw
przyznanych w poszczegolnych podkryteriach otrzyma najwigksza liczbe punktow. Jezeli nie mozna
wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z cena nizsza.

VII. Opis przygotowania ofert:
I. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zalaczonym do zapytania ofertowego (jako zatacznik
nr 1) w formie pisemnej. Oferta powinna:
e zawiera¢ pelna nazwe oferenta,
e zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP,
e by¢ sporzadzona w jezyku polskim,
e (res¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego,
zawieraé ceng oferty przedstawionej jako cene brutto, ktéra zawiera podatek VAT obliczony
przez oferenta zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich
prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacja zamdwienia Swiadczonego
przez okres i na warunkach okreslonych w zlozonej ofercie. Cena jest wyrazona w PLN, tj.
z dokladnoscia do dwdch miejse po przecinku.
2.Oferta oraz wszelkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.
3.Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym
w zalacznikach, musza by¢ wlasnorecznie podpisane przez osobe upowazniona do podpisania oferty.
4.Wzory dokumentow dolaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypehnione przez
Wykonawce i dolaczone do oferty.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk
‘ tel/fax {23) 692 52 65, e-mail: mopspultusk@o2.pl
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5.W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo, okreslajace zakres pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze pelnomocnictwo wynika z innych
zalaczonych do oferty dokumentow

6. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

7. Wykonawca ponos! wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

8. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej.

VIIIL. Miejsce i termin skladania ofert:
I. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 31.07.2012r. do godz. 9.00.

a) osobiscie w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Pultusku, ul. 17 Sierpnia 58, 06-100
Pultusk, parter, pokdj nr 1, w godzinach pracy biura: poniedzialek w godz. 9.00 — 17.00,
wtorek — piatek 8.00 — 16.00, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,.Oferta na ustugi prawne
w ramach projektu systemowego pn. ,,Chwy¢ druga szanse!”

b) droga pocztowa na adres Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. 17 Sierpnia 58, 06-100
Pultusk, z dopiskiem: ,Oferta na uslugi prawne w ramach projektu systemowego pn.

Chwy¢ druga szanse!”

2. Otwarcie ofert nastapi dnia 31.07.2012r. 0 godz. 9.30 w siedzibie Zamawiajacego Miejski Osrodek
Pomocy Spoleczniej, ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk, parter, pokoj nr 2.
3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Tryb oceny i ogloszenia wynikow:
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazow, danych i informacji.
3. Zamawiajacy bedzie rozpatrywal tylko te oferty, ktore beda zawieraly wszystkie zataczniki.
4. Zamawiajacy zastrzeza sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania ofertowego, przed
uplywem terminu na skfadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
Zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail).
O dokonanych zmianach informuje si¢ takze na stronie internetowej na ktdrej zostalo zamieszczone
ogloszenie o zamowieniu. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania ofertowego beda
wymagaly zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.
5. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza
oraz ktory spelni wymogi okreslone w Zapytaniu ofertowym.
6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdow w formie elektronicznej na
adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy) oraz za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem http:/bip.mops.pultusk.pl.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

X. Osoby do kdlﬁki\élklu:
Dodatkowych informacji udzielaja:
- w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamowienia:
Pani Alicja Patalan —Koordynator projektu, Pan Grzegorz Iwanowski — Asystent koordynatora
tel./fax 23 692 52 65
- w sprawach formalnych zwiazanych z procedura postepowania:
Pani Ewa Zaremba — Podinspektor ds. administracyjnych tel./fax 23 692 52 65

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk
tel/fax (23) 692 52 65, e-mail: mopspultuski@o2.pl
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Niniejsze zapytanie ofertowe podlega przepisom art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.)

Zalaczniki:

Zatacznik nr | — formularz oferty

Zalacznik nr 2 - oswiadczenie/ o posiadaniu doswiadczenia z wyszczegdlnieniem liczby lat w zakresie $wiadczenia
cbslugi prawnej projektow finansowanych przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
Zalacznik nr 3 — wzor umowy
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Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk
tel/fax (23) 692 52 65, e-mail: mopspultusk@o2.pl
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