Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Puttusku

Regulamin Organizacyjny placéwki wsparcia dziennego - Swietlicy ,,Stonecznikowa Bra¢”

§ 1. 1. Niniejszy regulamin jest wewngetrznym aktem normatywnym, ustalajgcym
organizacje , zasady funkcjonowania oraz zadania personelu placéwki wsparcia dziennego —
Swietlicy , Stonecznikowa Bra¢”.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o :
1) Swietlicy — nalezy przez to rozumie¢ placéwke wsparcia dziennego — Swietlice
»Stonecznikowa Bra¢”
2) regulaminie — nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin Organizacyjny placéwki wsparcia
dziennego — Swietlicy ,Stonecznikowa Bra¢”
3) dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej

w Puttusku

4) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownika dziatu wspierania rodziny

5) uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika placéwki wsparcia dziennego — Swietlicy
»Stonecznikowa Bra¢”.

3. Swietlica dziata na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci w oparciu o ustawe
z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

4. Swietlica dziata na rzecz mieszkaficéw Miasta i Gminy Puttusk, z siedzibg w miescie
Puttusk, przy ul.13-go Putku Piechoty 1.

5. Pobyt w swietlicy jest nieadptatny i dobrowolny, za wyjatkiem decyzji sadu .

6. Opiekg merytoryczng nad dziatalnoscig $wietlicy sprawuje dyrektor przy pomocy
kierownika.

§ 2. 1. Celem swietlicy jest zapewnienie kompleksowej pomocy dzieciom i mtodziezy
pochodzacej z rodzin funkcyjnych, dysfunkcyjnych, wspieranie prawidtowego rozwoju
emocjonalnego dziecka, ksztattowanie pozytywnych postaw i wartosci oraz umiejetnosci
funkcjonowania w spotfeczenstwie.

2. Do zadar swietlicy nalezy realizacja funkcji opieki i wychowania miedzy innymi



poprzez:

1)zapewnienie dzieciom zorganizowanej opieki wychowawczej w czasie wolnym od zajec
lekcyjnych,

2)wdrazanie do pracy umystowej, udzielanie pomocy w nauce i w przygotowywaniu zadan
domowych,

3)ksztattowanie wtasciwej postawy moralnej i wtasciwych cech charakteru,

4)rozwijanie i precyzowanie u wychowankéw zainteresowan, zamitowan i uzdolnien,
5)rozwijanie i nauke samodzielnosci i samoobstugi , wpajanie nawykdéw higienicznych,
6)przygotowywanie do pozytecznego spedzania wolnego czasu , ksztattowanie umiejetnosci,
korzystania z débr osobistych,

7)prowadzenie profilaktyki i promocji zdrowia oraz zdrowego stylu zycia,

8)pomoc w naturze — dozywianie dzieci,

9)organizacja form wypoczynku letniego i zimowego,

10)wspétpraca z pracownikami socjalnymi, asystentem rodziny.

3. W celu realizacji zadan swietlica wspéfpracuje z instytucjami, ktére prowadza
dziatalno$¢ w obszarze pomocy dziecku i rodzinie, a takie w mediami, fundacjami,
stowarzyszeniami, osobami prawnymi i fizycznymi itp.

§ 3. 1. W sktad personelu swietlicy wchodzg nastepujgce stanowiska:

1) wychowawcy,
2) w razie mozliwosci finansowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku inni
specjalisci.

2. Dyrektor reprezentuje Swietlice na zewnatrz i kieruje catoksztattem pracy Swietlicy
przy pomocy kierownika.

3. Do zadan personelu $wietlicy nalezy:
1)pomoc w nauce i odrabianiu prac domowych,
2)organizowanie i prowadzenie zajeé Swietlicowych,
3)przygotowywanie wraz z uczestnikami programéw artystycznych na spotkania i imprezy
okolicznosciowe,
4)stata troska i opieka nad uczestnikami oraz pomoc w rozwigzywaniu trudnych sytuacji
zyciowych,
5)rozwigzywanie konfliktéw pomiedzy uczestnikami swietlicy,

6)prowadzenie niezbednej dokumentacji zwigzanej z pracg S$wietlicy (prowadzenie



dokumentacji dziecka, prowadzenie dziennika zajec ),
7)organizowanie zajec¢ tematycznych,
8) wspodtpraca z rodzicami dzieci — uczestnikami $wietlicy, placowkami o$wiatowymi,
kuratorami rodzinnymi, pracownikami socjalnymi Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Puttusku.
4. Swietlica prowadzi dokumentacje w postaci:
1) karty pobytu dziecka - zatacznik nr 1
2) oceny uczestnika - zatacznik nr 2
3) oswiadczenia rodzica/opiekuna — zatgcznik nr 3
4) dziennika zaje¢ - zatgcznik nr 4
5) listy obecnosci uczestnikow — zatycznik nr 5
6) karta wycieczki poza teren placéwki — zatgcznik nr 6
7) karta obserwacji dziecka — zatacznik nr 7
8) wykazu zaplanowanych imprez kulturowych - zatacznik nr 8
9) roczny plan pracy - zatacznik nr 9
10) skierowanie do placéwki wsparcia dziennego- zatgcznik nr 10
11) innych dokumentoéw istotnych w procesie pracy sporzadzanych wg potrzeby.

§ 4. 1. Przy zapewnieniu opieki nad dzie¢mi przebywajacymi w placowce oraz
wykonywaniu innych czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan placéwki mozna korzystac
z pomocy wolontariuszy , na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Wolontariusze wykonujg prace za zgodag i pod nadzorem dyrektora,
kierownika lub wychowawcy.

§ 5. 1. Swietlica funkcjonuje przez caty rok kalendarzowy, w dni robocze, z miesieczna
przerwg w okresie wakacyjnym.

2. Godziny pracy sSwietlicy okresla Regulamin pracy Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Puttusku.

3. Godziny pracy swietlicy moga ulec zmianie, w zaleznosci od potrzeb wychowankdw.

4.Szczegotowy  tygodniowy rozktad pracy Swietlicy ustala wychowawca
w porozumieniu z kierownikiem i dyrektorem.

5. Dzieci do Swietlicy przyjmuje sie na podstawie skierowania wydanego przez

dyrektora lub osobe upowazniong.



6. Warunkiem przyjecia do $wietlicy, za wyjatkiem uczestnikéw skierowanych przez
sad, jest pisemna zgoda rodzicéw (opiekundéw) oraz oéwiadczenie o sposobie
przyprowadzania i odbierania dziecka ze $wietlicy.

7. Za bezpieczenistwo dzieci w drodze do Swietlicy lub podczas powrotu ze $wietlicy
odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub prawni opiekunowie, ktérzy sktadajg pisemne
os$wiadczenie , czy dziecko bedzie samodzielnie przychodzi¢ do Swietlicy czy tez bedzie
przyprowadzane do Swietlicy i odprowadzane do domu przez rodzica lub opiekuna prawnego.

8. W razie naruszenia zasad wspétzycia spotecznego przez dzieci w $wietlicy przewiduje
si¢ nastgpujace konsekwencje: upomnienie udzielone przez wychowawce , informacja do
rodzicédw (opiekundw), wychowawcy, kuratora itp.

9. W przypadku zniszczenia mienia $wietlicy odpowiedzialno$é za wyrzadzone przez
dziecko szkody ponosza rodzice badz opiekunowie prawni , ktérzy zobowigzani sq do
naprawienia lub uiszczenia odszkodowania zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego.

10. Dzieci uczestniczace w zajeciach pozostajg pod opieka wychowawcy.

11. Pod opiekg jednego wychowawcy w $wietlicy, w tym samym czasie, moze
przebywac nie wigcej niz 15 dzieci.

12.Ustala sieg liczbe uczestnikdéw w $wietlicy do 30.

13.W przypadku miesigcznej nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w $wietlicy
(pomimo kontaktu z rodzicami dziecka lub opiekunami prawnymi ) dziecko moze zosta¢
skreslone z listy uczestnikow Swietlicy.

§ 6. 1. Uczestnik zaje¢ ma prawo do:
1)wtasciwie zorganizowanej opieki wychowawczej oraz procesu wychowawczego ,
2)warunkow bezpieczeristwa oraz ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej lub
psychicznej,
3)poszanowania jego godnosci,
4)zyczliwego i podmiotowego traktowania,
5)swobodnego i kulturalnego wyrazania mysli i przekonan, bez naruszania praw innych oséb,
6)rozwijania zainteresowan, zdolnosci i talentdw,
7)pomocy w pokonywaniu trudnosci szkolnych i wyréwnywaniu brakéw edukacyjnych,

8)uczestniczenia w zyciu kulturalnym $wietlicy: imprezach okoliczno$ciowych , wycieczkach

itp.



2. Do obowigzkéw uczestnika nalezy:
1)przestrzeganie niniejszego regulaminu,
2)przestrzeganie zasad higieny osabistej,
3)dbanie o fad i porzadek,
4)dbanie o sprzet, wyposazenie i inne mienie Swietlicy,
5)przestrzeganie zasad pracy w grupie.
§ 7. 1. Zmiany w regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie wiasciwym dla jego
uchwalenia.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie

przepisy powszechnie obowigzujgce.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
placéwki wsparcia dziennego —
Swietlicy ,Sfonecznikowa Braé”

KARTA POBYTU DZIECKA

Ocena skali 0-5(od oceny negatywnej do pozytywnej)

L.p.

Obszary oceny

miesigce

Stosunek rodzicdéw
{rodziny)do
dziecka

il v \Y Vi Vil VI IX X Xl Xh

Relacje dziecka z
rodzicami
(rodzina)

Funkcjonowanie
spoteczne dziecka
w placéwce

Nauka szkolna
dziecka

Funkcjonowanie
spoteczne dziecka
poza placéwka

Samodzielnosé
umiejetnosci
obstugi

Funkcjonowanie
emocjonalne

Stan zdrowia
dziecka

Szczegdtowe
potrzeby dziecka

10.

Znaczace dla
dziecka
Wydarzenia

1L

Komentarz
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
placéwki wsparcia dziennego
Swietlicy ,Stonecznikowa Bra¢”

OCENA UCZESTNIKA

Ocena uczestnika placdwki wsparcia dziennego - Swietlicy ,Stonecznikowa Bra¢”
dokonywana jest przez wychowawce raz w semestrze, w razie koniecznoéci badz widocznej,
dtugotrwatej zmiany w ktéryms z ocenianych elementéw czesciej. Ocena jest informacja
dostepng dla wychowawcéw badi oséb upowaznionych (kurator , rodzic, wychowawca
szkolny, pedagog).

1.Informacje na temat zdrowia dziecka, orzeczen poradni, schorzef, problemdéw, wainych
dla dziecka wydarzen itp.

..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

2. Informacje na temat stosunku dziecka do nauki i prac domowych.
a) Osigga wyniki w nauce : bardzo dobre, dobre, dostateczne, stabe, bardzo stabe.
b) Stosunek do nauki: entuzjastyczny, pozytywny, neutralny, niechetny.

c) Wykonuje prace domowe w tempie: bardzo szybkim, dostosowanym do wieku, bardzo
powolnym, nie wykonuje.

d) Wykonuje prace domowe: samodzielnie, z niewielka pomoca wychowawcy, tylko przy
pomocy wychowawcy, odmawia wykonania prac domowych.

e) Skupia uwage : tatwo, z trudnoscig, , zalezy od dnia, na krétko.



3. Informacje na temat wyposazenia dziecka w pomoce szkolne i jego stosunku do
posiadanych rzeczy.

a) Podreczniki, éwiczenia, zeszyty: posiada wszystkie, posiada czes$¢, nie posiada.
b) Przybory szkolne: posiada , posiada w ograniczonym zakresie, nie posiada.

c) Stosunek do posiadanych rzeczy: szanuje swojg wtasnos¢, dba o nig, ma obojetny stosunek
do posiadanej wtasnosci, szanuje wtasno$¢ innych oséb , gubi notorycznie, niszczy.

4. Informacje na temat zainteresowan dziecka i spedzania czasu wolnego przez dziecko.

..................................................................................................................................................................

b) W czasie wolnym dziecko: tatwo organizuje sobie czas wolny, bawi sie z innymi dzie¢mi,
biega, krzyczy, spedza samotnie , nie reaguje na uwagi opiekunow.

5. Informacje na temat uczestniczenia dziecka w zajeciach swietlicowych i jego stosunku
do tych zajec¢.

a) Uczestniczy w zajeciach swietlicowych: chetnie, tylko za namowa opiekuna, nie
uczestniczy , uczestniczy tylko w wybranych zajeciach (jakich?)

b) Frekwencja: uczeszcza regularnie, nieregularnie , pojawia sie rzadko, nie przychodzi.

c) Samozaparcie i zapat: dazy do osiggniecia celu, dazy do celu ale przy napotkanych
trudnosciach tatwo sie poddaje, nie zalezy mu/ jej na wykonaniu zdania.

d) Wykonuje prace: starannie, czasami niestarannie, niestarannie.
6. Informacje na temat stosunku dziecka do wychowawcow swietlicy i rowiesnikow.
a) Stosunek do opiekundéw: przyjacielski, grzeczny, zdystansowany, niechetny, agresywny

b) Stosunek do réwiesnikow: kolezenski, uczynny, chetnie pomaga innym, niezyczliwy,
agresywny, toleruje tylko waski kragg znajomych.

7. Informacje na temat zasad dobrego wychowania i stosunku dziecka do obwigzujacych
zasad.

a) Zasady dobrego wychowania i formy grzecznosciowe: zna i stosuje, zna ale stosuje
niechetnie, zna ale stosuje tylko wobec opiekunéw, stosuje tylko upomniany, nie stosuje.

b) Reguty i regulaminy obowigzujace na swietlicy: dostosowuje sie bez problemoéw,
dostosowuje sie z trudem, notorycznie tamie i nie przestrzega.

8. Informacje na temat higieny osobistej dziecka.

a) Odziez: czysta, zadbana, nowa, stara, podarta, brudna, dtugo nie zmieniana, rzadko
zmieniana.



b) Higiena osobista: dtonie czyste, zadbane, wtosy przystrzyzone umyte, notorycznie
zaniedbany, brudny, wszawica.

c) Stan wiedzy o higienie osobistej: wysoki- samodzielnie przestrzega i stosuje, redni-
stosuje tylko upomniany, niski — niechetnie stosuje nawet upomniany.

9. Informacje na temat wspétpracy wychowawcy z rodzicami.

Ocena dziatan rodzica przez wychowawce w $wietlicy:

a) pozytywna — rodzic stara sie kontaktuje sig ze $wietlica, reaguje, wyraza che¢ wspotpracy;
b) neutralna — brak wyraZnego zaangazowania, ale tez brak zaniedban;

¢) nieefektywna — rodzic podejmuje dziatania ale s one krétkotrwate badz niedostateczne;

d) negatywna — brak jakiegokolwiek kontaktu, niechetny stosunek do obowiazkéw, brak
odzewu mimo wyraznych sygnatéw $wietlicy.

10. Zauwazone problemy, incydenty, niebezpieczne zachowania, zauwazone zmiany,
pozytywne zachowania, itp.

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

*wtasciwe podkreslié
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
placéwki wsparcia dziennego —
Swietlicy ,,Stonecznikowa Bra¢”

OSWIADCZENIE RODZICA/OPIEKUNA

..............................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

Zgadzam sie na uczestniczenie syna/cérki w zajeciach $wietlicowych majacych na celu:
- zapewnieniu dziecku opieki,

-wdrazanie do przestrzegania norm i zasad wspétzycia w grupie,

- stwarzanie warunkéw do nauki, pomoc w nauce,

- wypoczynek i zabawe,

-pomoc dziecku w przezwycigzaniu probleméw emocjonalnych i zyciowych.

Syn/cérka bedzie bra¢ udziat w zajgciach $wietlicowych codziennie w godzinach

......................

Bede kontaktowac sig z wychowawcami $wietlicy oraz gdy zaistnieje taka potrzeba
wychowawcy moga skontaktowaé sie ze mna:

........................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

1. Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody na samodzielne przyjécia i wyjscia ze éwietlicy
mojego dziecka. W przypadku, gdy cofne zgode na przychodzenie dziecka do $wietlicy
powiadomie wychowawcéw z odpowiednim wyprzedzeniem.

Gdy zajdzie potrzeba bede zwalniaé dziecko z zaje¢ osobiscie, telefonicznie lub
pisemnie (podajac date, godzine).

2. Wyrazam zgode na sprawdzanie czystoéci glowy mojego dziecka (przez uprawniong
pielegniarke) w trakcie pobytu w $wietlicy.
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3. Rodzice(opiekunowie prawni) wyrazajg zgode na przetwarzanie danych osobowych
przez MOPS w Puttusku, w tym umieszczanie wizerunku dziecka w lokalnej prasie i w
dokumentacji zwigzanej z realizacjg programu $wietlicy.

Jednoczeénie odwiadczam, ze zapoznatem/am poinformowany/a o prawie dostepu do
danych osobowych i mozliwosci ich poprawiania oraz o tym, ze podanie danych ma
charakter dobrowolny, a wyrazona zgode mozna w kazdym czasie odwotac.

Puttusk, dnia......ccueverenene.

.............................................

----------------------------------------------

(podpis rodzica i opiekuna)
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu Organizacyjnego
placoéwki wsparcia dziennego —
Swietlicy ,,Stonecznikowa Braé”

DZIENNIK ZAJEC

placéwki wsparcia dziennego — Swietlicy ,Stonecznikowa Braé¢”

-----------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................

Data rozpoczecia zajgcl.......cvnvvnniiniinnnnrnnernennnns .

Data zakonczenia zajgl......ccovrnverinnnneneesiiennans .
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REJESTR UCZESTNIKOW GRUPY

Nr.

Nazwisko i Imie

Data
urodzeni

KL

Adres zamieszkania
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DZIENNIK ZAJEC

Data i godz.

Tres¢ zajec

Uwagio
przebiegu
zajec i

podpis
prowadzacego
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Zatacznik nr 6

do Regulaminu Organizacyjnego
placowki wsparcia dziennego —
Swietlicy ,Stonecznikowa Bra¢”

KARTA WYCIECZKI POZA TEREN PLACOWKI

Cel i zatozenia programowe wycieczki

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

B = gL O v ;

Liczba uczestnikow

................................................................................................................................................................

....................................................................................

Numer polisy UDEZPIECZENIOWE] ....c.vcvieeireietieeeeei ettt err e e s s s er e s e eresneens .

OSWIADCZENIE

W poczuciu odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo zycia i zdrowia powierzonej mojej opiece dzieci na czas
trwania ww. wycieczki oswiadczam, ze znane mi sg przepisy dotyczace zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i
obozach dla dzieci i mtodziezy. Biore petng odpowiedzialno$¢ za dzieci podczas wycieczki.

Wychowawcy wycieczki Podpis

Zatacznik Nr 1 - lista uczestnikow
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LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Lp

Nazwisko i imie uczestnika

Pesel

Telefon do rodzicéw
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KARTA OBSERWACII DZIECKA

Zatgcznik nr 7

do Regulaminu Organizacyjnego
placéwki wsparcia dziennego —
Swietlicy ,Stonecznikowa Bra¢”

Imig i nazwisko obserwowanego dzieCKa........c..eerrreeneveenseeereeseeesecescesneensann Wik dziecka. oo,
Opisy zachowania dziecka Data Podpis
obserwacji | wychowawcy
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Zatgcznik nr 9

do Regulaminu Organizacyjnego
placoéwki wsparcia dziennego -
Swietlicy ,Stonecznikowa Braé”

ROCZNY PLAN PRACY ......cc..... R.

STYCZEN
[ ——————
[ ————
fpiielaowaetaidanlsy

LUTY

(podejmowane dziatania)
(podejmowane dziatania)

(podejmowane dziatania)

MARZEC
{podejmowane dziatania)
*(podejmowane deiatania)
(podejmowane daiatania)

KWIECIEN

(podejmowane dziatania)
(podejmowane dziatania)

(podejmowane dziatania)

(podejmowane dziatania)



CZERWIEC

o e R st Rt IR POl e B el e e o e sl
(podejmowane dziatania)
2o st e o o RN LA« RN o et e
(podejmowane dziatania)
E F OISR . £ 1T DI o M oL i IO S IR e 08
(podejmowane dziatania)
LIPIEC
(podejmowane dziatania)
I L Ve T I T el O W W, N i Ml A S 0 St e
(podejmowane dziatania)
N B - NN RO o ek s (o, - el
(podejmowane dziatania)
SIERPIEN
Swietlica zamknieta
WRZESIEN
(podejmowane dziatania)
(podejmowane dziatania)
C I W e LI RS e NN o= S-S
(podejmowane dziatania)
PAZDZIERNIK
(podejmowane dziatania)
(podejmowane dziatania)
2 S o Ut el MO RS =, s L1 S
(podejmowane dziatania)
LISTOPAD
(podejmowane dziatania)
2 n e L O o e s ol b T R ey
(podejmowane dziatania)
B e i e e e R e e
(podejmowane dziatania)
GRUDZIEN
s, sosnnanions sk i o s BT h s A Bh s as o Simm i e an e Bom b Ao s an st Sn e m A n AR T

(podejmowane dziatania)

(podejmowane dziatania)

(podejmowane dziatania)



Zatacznik nr 10

do Regulaminu Organizacyjnego
placéwki wsparcia dziennego -
Swietlicy ,Stonecznikowa Bra¢”

Puttusk, dnia........... r.

Znak sprawy ...............

Pan/Pani

SKIEROWANIE

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastgpczej (Dz. U. z 2025r. Poz. 49), Regulaminu Organizacyjnego placoéwki wsparcia

dziennego — Swietlicy , Stonecznikowa Bra¢” i upowaznienia Burmistrza Miasta Puttusk

KIERUJE
Pani/Pana dziecko: .vvvereieeeen. do placéwki wsparcia dziennego - Swietlicy
»Stonecznikowa Bra¢” prowadzonej przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Puttusku

nha okres od .............. do dnia .............. .

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

Sporzadzit: ............

Otrzymuja:

1. adresat,

2. placdwka wsparcia dziennego,
3. a/a.
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